e Sistemas

tecnologia de ponta ao seu alcance

DOCUMENTACAO
ABERTURA E FECHAMENTO DE CAIXA

Realizando abertura e fechamento de caixa.
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1.Abertura de Caixa

| = INSERINDO SUPRIMENTO

Dentro do PDV aperte CTRL + F2 para abrir a tela do suprimento.

ILTE] Terminal

002 002 Loja Teste 02

Usuario

1236 Suporte

' Lista Formas de Pagamento

=
n Ordem (F2): | ica ~] O‘ Consultar
Procura: || |

Cédigo do produto Coskoe l“' 2
Q  slaRecbe Jo |

3 Cheque a Prazo

2 Cheque a Vista

1 Dinheiro

Quantidade Valor da Unidade 4 Mastercard Credito

5 Mastercard Debito

9 Troca / Devolucao

6 Visa Credito

7 Visa Debito

O 0o 000D IT

CAIXA LIVRE

Valor Total a Pagar R$

F1 - Ajuda F3 - Fecharavenda F4 - Digitar CPF F8 - Menu Fiscal F8 - Abrir Caveta Fechar PDV
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Selecione a forma de pagamento que sera lancado o suprimento e clique em OK
(Normalmente esse é o valor do Fundo de Caixa, o valor que ficara no caixa para

troco).

- Lista Formas de Pagamento >
Ordem (F2): |Daamgﬁn V| @‘ Consultar
Procura: | | Q
Codigo |Dm:|1;:€in Tipo "
= 8 AReceber 0
= 3 Cheque a Prazo H
2 Cheque a Vista H
[ ionhero [0 |
= 4 Mastercard Credito C
= & Mastercard Debito C
™ 9 Troca [ Devolucao ]
= 6 Visa Credito C
l 7 Visa Debito C
W
£ >

[© o || © concee

Insira o valor e clique em OK.

Suprimento >

Digite o valor do Suprimento.

|100,00]

|0 oK |0§mla

O sistema pergunta se deseja fazer mais lancamentos caso contrario cligue em
N&o.

Confirmagdo >

o Deseja fazer rnais Langarmento?

Sim | | Mao | | Cancelar
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Digite a observacao da forma de pagamento e clique em OK, faca isso 'para
todas as formas de pagamentos inseridas

Inserir suprimento >

Digite @ Observacdo para Dinheiro, (Opdonal)

Fundo De Caixal

leogama

Apos realizar o procedimento o caixa vai estar aberto e podemos realizar as
vendas.
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2.Fechamento de Caixa

| - REALIZANDO O FECHAMENTO DO CAIXA NO PDV
Digite SHIFT + F9 para abrir a tela da sangria.

Loja Terminal
002 002 Loja Teste 02
Usuario

1236 Suporte

! Lista Formas de Pagamento

X
g ] ram
Procura: || ‘

o Codigo Descricdo Tipo ~
Codigo do produto ptym—— o
3 Chegue a Prazo H
2 Chegue a Vista H
» I T R
Quantidade Valor da Unidade 4 Mastercard Credito c
5 Mastercard Debito C
9 Troca f Devolucao Q
6 Visa Credito C
7 Visa Debito C

AT

Valor Total a Pa RS$

MFC
F1- Ajuda F3 -Fecharavenda F4 - Digitar CPF F8 - Menu Fiscal F9 - Abrir Gaveta Fechar PDV

Sincr
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Selecione a forma de pagamento para realizar a Sangria e cligue em OK.

- Lista Formas de Pagamento x
Ordem (F2): |Deau1g:i'ln V| '@\ Consultar
Codigo |Dﬁu1gﬁn Tipo A
= 8 AReceber ]
= 3 Cheque aPrazo H
2 Cheque a Vista H
» I T
= 4 Mastercard Credito C
= & Mastercard Debito C
= 9 Troca [ Devolucao ]
ul & Visa Credito c
=~ 7 Visa Debito C
W
£ >

Digite o valor e clique em OK.

Sangria *

T Digite o valor da Sangria.

1 |s0,50

- @ o« ]|© o=

O sistema pergunta se deseja fazer mais lancamentos caso contrario clique em
N&o.

Confirmacgio >

o Deseja fazer rais Langarmento?

Sim || Mao || Cancelar
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A medida que for inserindo as formas de pagamento, elas védo aparecendo do
lado direito da tela conforme imagem abaixo.

Loja Terminal
002 002 Loja Teste 02
S G Usuario
— 1236 Suporte
tecnologia de ponta
Sangria
Dinheiro : 50,50
Mastercard Credite : 50,50
Mastercard Debito 50,50
Iesq Total geral: : 151,50
Codigo do produto Confirmagio *
o Deseja fazer mais Langamento?
Quantidade Valor da Unidad [ sim || mse || Cancelar

Valor Total a Pagar RS

NI c

SNET Ajuda F3 - Fechar a venda F4 - Digitar CPF F8 - Menu Fiscal F9 - Abrir Gaveta Fechar PDV

Digite a observacao da forma de pagamento e cliqgue em OK, faca isso para
todas as formas de pagamentos inseridas.

Inserir sangria >

Digite a Observacdo para Dinheiro, (Opcanal)

Retirada Do Caixal

QD o« ||© e

Confirme a data do caixa.

Data do Caixa pod

Informe a data do Caixa

2420

V( Ok x Cancelar
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Selecione o usuario que esta realizando o fechamento do caixa e cligue em
OK.

'-
. B8 Listar Usuarios e Grupos e
Ordem (F2): |Hnm|: ~ | 0‘ Consultar
Procura: | | Q
Matricula  Nome Tipo de Perfil | A
4T Todos Usudrio
0000 Cperador Usurio
2316 SAT Suport Usudrio

Usugrio

Usudrio

W

@ o | © cancelar

Vai abrir um relatério com as informacg6es do Fechamento do Caixa, podendo
realizar a impressao dele. Clique no botdo Close para finalizar o fechamento
do caixa.

! Report Preview :

Ior 1T e e@w W S| &8 S H| H [Cos

Loja 002 - Loja Teste
OPERRDOR.: 1236 — 1236 Suporte
DATA : 07/12/20
HORARIO : 15:18:32 AS 15:1%:02
--- FOBRMAS DE PACGAMENTD —-—-—-—--—-—————————— - —————— ————
Dinheiro T 50,50 1
mstercard Credito : 50,50 : 1

stercard Debito T 50,50 1

Mastercard Credito lx: 50,50 1

Mastercard Debito 1x - 50,50 - 1
SANCGRIA-———————————— RETIRADA--SALDO
DINHEIRD : 151,50 -1,00

TERCARD CEEDITO: 101,00 -50,50

TERCARD DEBITO - 101,00 —-50,50
--- BOMA GERAL —--—-———————— ==
SUPRIMENTOS : 100,00
SATDAS 353,50
_— mm ___________________________________________________________
FORMAS DE PRCAMENTO (+) 151,50
SUPRIMENTOS {+) 100,00
SATDAS {-} 353,50
SALDO =) -10z,00
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Com isso ird aparecer a tela de Caixa Fechado.

Caixa'kechade

Por favor dirija-se ao proximo caixa

GAT e

e Sistemas

eroicgid de pentalan; seu alcance
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