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e Sistemas

tecnologia de ponta ao seu alcance

DOCUMENTACAO

EDITANDO UMA PAGINA
EDITOR PADRAO

Como editar paginas pelo editor mais simples

Pagina 1




SUMARIO

1. Editando a pagina
I. Descricado
II.  Entrando no editor
lll.  OpgOes de texto
IV. OpgOes de midia
V. Outras opgdes
VI.  Publicar

Pagina 2




1.Colocando as redes

| - DESCRICAO

Em muitas documentacdes do e-commerce vocé vai ver um painel de edigcédo
chamado “aparéncia”. Este ndo € o editor padrao. Seria algo mais para se
fazer edicGes referentes ao layout, opcdes de formularios e afins. Logo esse
painel ndo altera e nem cria paginas.

oooe Home Empiesa  Produtes Finshcar Compra Blog  Conam @ W: Wi
# seulogotipo « B oo e
Empresa
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Lemrte

Catwcalhn >

Radapa >

Page Header >

Cues @ hurwdu

Tpagraha

Botbes 3>
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e . . Termen ¢ Cerdigles ermu-u Campen
wdgen » wseu|ogohpo o ansporte Mes Pedides
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Folitca de privacida Minha Conta
Ajuda Carinha

Trocas Empresa

Dinvidas Contato

Acho necessério explicar esse ponto pois sempre que ndo tiver como editar
nesse painel vai ter um campo na documentagdo recomendando que vocé
olhe exatamente este documento ou o documento de nome similar
chamado Editando uma péagina — Editor avancado.

II— ENTRANDO NO EDITOR

No menu lateral do painel principal vd em Blog ou Paginas.

f Blog
Q3 Midia
M Piginas

A diferenca é que no blog vocé vai editar posts que ficam em uma Unica pagina,
enquanto em paginas vocé edita paginas por inteiro. O processo de edi¢cdo em
ambos e similar. Para ver as diferencas especficas do blog, consulte a
documentacdo do mesmo.
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Click em Adicionar nova para criar uma nova pagina OU click no nome da
pagina que quer editar. Algumas péaginas como blog e carrinho néao
podem ser editadas dessa forma ou possuem maneiras especificas de
edicdo, portanto tome cuidado. Consulte a documentagdo com o nome da

pagina para saber mais.

Pé g| Nas | Adicionar nova

Todos (18) | Publicados (18)

‘ Agdes em massa v | Aplicar ‘ Todas as datas v Filtrar

(] Titulo
(] Ajuda

(] Blog — Pagina de posts

(] Carrinho — Elementor, Pagina do carrinho

Caso a pagina apareca dessa forma click em Voltar ao editor Wordpress,
caso contréario vai estar usando o editor avangado. Em alguns casos néo sera
possivel usar o editor do wordpress (padréo).

Editar pégina

Empresa

Link permanente: https://rev.studioadamas.com.br/demonstracao/empresa/ Editar

€~ Voltar ao editor do WordPress

A editar Online
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Em certos casos vocé podera voltar, mas vai aparecer esta mensagem
antes. Verifigue na sua loja se existe algo dentro da pagina a ser editada. Se
nao tiver nada, pode prosseguir. Se tiver algum detalhe, entédo consulte o

suporte do e-commerce.

Voltar ao editor do WordPress

quebrar.

Mote que vocé estd mudando para o editor padrio do
WordPress . Seu layout, design e conteddo atuais podem

Cancelar Continuar

Isso constitui uma pagina vazia. So tem o0 nome da pagina e os menus de topo

2
e rodapé.
n (v} u n Homo  [mpresa  Predutes  Fralizss Comprs Blog Corsts Q W, W,
" seulogofipo « m Favoitos Minha Conta
Empresa
CONTATO Informagdes Minha Conta
Termat ¢ Condigties Firalizar Compra
& seulogotipo « P e
Politica de privacida Mirha Conta
Ajuda Caminhe

Frocas
Dirvicas
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Se o editor padréo abrir assim, click na area em branco, digite algo e click
em atualizar. Isso € um erro comum que pode ocorrer por conta do uso do
editor avangado Elementor. Portanto recomendamos que utilize um ou outro na
criagdo / edicdo das paginas. Nunca ambos. Se o erro se manter, contate o
suporte do e-commerce.

I Editar pagina

l Empresa

Publicar a
Link permanente: https://rev.studicadamas.com.br/demonstracao/empresa/ Editar

Visualizar alteragtes

? status: Publicado Editar

b 83 adicionar midia

isua B I = e PR -
: ‘ -« = & Visibilidade: Pablico Editar

fexto - =
= =& . . .
— o m Publicado em: 8 de Maio de 2018 as
. 07:27 Editar
A Mover para lixeira
(7]
¢
gawas:ﬂ
= Imagem destacada a
B Definir imagem destacada
c
(-}

Agora vocé pode editar sua pagina por meio do editor padréo.

Editar pégina

| Empresa | | Publicar

2 inaliza aheaies
m i
@ Visibildade: Piblico fdite

1M Publicada em: 8 de Maio de 2070 &

By adicions midis Visual | Tt orar L
st BIEE®===Lz@lo S il =3
- - L@ O 0P L]
Imagam devtacada
ll\ll“lllllll!Illl“lllllll!l(lll
Cetiniz impgem denatada
Falavas 0 Untima echcfio feita por lojasat, em 3 de agosto de 2000 s 15:29
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Il — OPCOES DE TEXTO
Click no icone marcado ou aperte shift+alt+z para liberar todas as op¢des de
edicao.

0O adicionar midia

Paragrafo B I = £ & = = = & = <o
Q3 adicionar midia
Paragrafo ¥ B == E E = = o

it
A
J
n
®

I
we — A v @ Q

Click na area em branco para digitar. Agora vamos mostrar como alterar as
propriedades desse texto.

0 adicionar midia

i
i
[ &
[ o
I

Pardgrafo * B

I
w — Av B QO Q¥

J

11111111111111111111111111111111ﬂ

Marque o texto com o mouse sempre que for edita-lo. Lembre-se de marcar
ele parcialmente caso v4 mudar apenas um trecho, palavra ou letras.

O adicionar midia & adicionar midia

T
k=

= = Paragrafo * B I
se — A v B ¢ Q

Paragrafo * B

I
w — Av Qo Q¥ 2

l|-'l-|
(U]]

1111111111111 1111111111111111111 1111111111111 11111peRbRRENRERENN
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Use o dropbox marcado para definir um tamanho de headling. Headling
normalmente se refere ao texto como titulo, assim dando destaque. Deixe como
paragrafo se for um texto convencional.

0 adicionar midia

Paragrafo Al B I = = ¢

Paragrafo (Shift+Alt+7)
Titulo 1 (Shift+Alt+1)
Titulo 2 (Shift+Alt+2)
Titulo 3 (Shift+Alt+3)
Titulo 4 (Shift+Alt+4)
Titulo 5 (Shift+Alt+5)
Titulo 6 (Shift+Alt+6)

Pré-formatado

A opcdo pré-formatado deixa o texto com um estilo de fonte diiferente. Note
gue o editor ndo tem um corretor ortografico embutido. Para isso sugerimos criar
o texto no Microsoft Word e depois jogalo no editor.

3 Adicionar midia

Pré-formata.. * B

Titulo 5 (Shift+Alt+5)

aE — A v E3
Titulo 6 {Shift+Alt+6) — ﬂ
Pré-formatado

Ola mundo|
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Se o texto for criado no Microsoft Word ele ndo carrega todas as alteracdes de
estilo. Apenas o texto com as corre¢des ortograficas.

Pré-formata.. ¥+ B

Titulo 5 (Shift+Alt+5)

e — A v i
Titulo 6 (Shift+Alt+6) - H
Pré-formatado

0la mundd|

Se 0 teXto for criado no Microsoft Word ele nio carrega as alteracoes
de estilo. Apenas o texto com as corre¢bes ortograficas.

0 adicionar midia

Pardgrafo v

I
- - Av B O

(13

2
i iy
u

Jom
[T
@ Il

Se o texto for criado no Microsoft Word ele ndo carrega todas as alteracoes de estilo. Apenas o texto com as correcoes ortograﬁmsJ

Portanto recomendamos que digite os textos no Microsoft Word sem aplicar
estilos, e que altere os estilos apenas dentro do editor padrdo do e-commerce.

Se cometer algum erro e quiser voltar, aperte no teclado ctrl+z até voltar ao
estado desejado. Ou use das setas marcadas para navegar entre as

alteracdes.
= 9 C e
B ou ctrl+b aplica negrito. | ou ctrl+i aplicaitalico.

3 adicionar midia

Lag
™
H

Pré-formata.. ¥ B [T | = =

we — A v @l ¢ Q ¢

Im
n
J

11111111111111117771373717331711 III|
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Clicando no simbolo marcado ou apertando shift+alt+q o texto se torna um
guote, entre aspas. Nao vai ter um box especifico, apenas vao jogar o texto um

pouco mais distante da margem esquerda.

pré-formata.. ¥ B I = = |66

L
J
!
®

v — Av @ 0 Q =

11111111111111111111111‘1111111111|

Por meio dos “tracos” vocé pode mudar a centralizagcdo do texto. Shift+alt+j
para justificar.

Clicando na corrente ou apertando ctrl+k vocé pode transformar o texto em
link.

P =

pré-formata.. | B I = = €6

w — A v ¢ Q £ =

J
n
®

0 1 1 1 T 1 1 e 1 1 1 e A

Insira a URL e click no botdo marcado. Aperte shift+alt+s para remover um
link.

Fle o URL ou digite para pesquisar i:[- ‘

Para fazer o link abrir em uma nova tela click na engranagem e marque o
checkbox de abrir link em nova aba e click em adicionar link.

Fle o URL ou digite para pesquisar ﬁ ‘

Insira o URL de destino

urL | |

Texto dolink | TTITITITIT1TTITITI T 111111

(] Abrir link em nova aba
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Click no ABC riscado ou aperte shift+alt+d para riscar o texto.

| — AvE 0 Q E 3O

Click no A para mudar a cor do texto.

we — A vl ©

BN mEEN
(M

Persanalizada...

EEEENEEN

Click na borracha para remover um estilo de formatac&o indesejado. No
exemplo, negrito.

.lfl
L]

2 — A v b ¢ O = 9

1111111111111111111111111111111 11|

Por meio dos simbolos marcados vocé pode distanciar o texto das
margens.

we — Av @ Q¥ B OO
1111111111111201111111111111111111

Ctrl+u aplica sublinhado.

111111111‘1111111111‘1111111111111:”.
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Os simbolos de lista criam listas ndo nimericas e numericas. Nao tem como
fazer listagens com simbolos diferentes.

Paragrafo *r B

I

1111117117131111111
1111117117131111111

juy

L 111111717131311171
.111111111111111ﬂ

[+2

11—
I
I—

.l-'l-l
[L]]

Vocé pode criar hierarquias de lista no Microsoft Word e colar no editor. Ndo tem
como fazer hierarquia de outra maneira.

* 1I11111111111111
1.111111111111111ﬂ

Para colocar simbolos especiais click em omega e escolha o simbolo.

e | - 0o < mCc .
® - A — O < om o e

Caracteres especiais x
"CE L ¥O® ™%y - . 5§ 1 Bl</ > « =» °
- L€ s 2 - — 7 T il EEEEE vy
PP f [T oV |~ e =€ €3 AvV-n
v 30V + x LAt v s AAAAAAAMECE
EETTTTTPROOCOOOGBOESVULUOD
Ybaadaasaagaecgeéeéeeiiiiidn
6066@06ciaGdaaypyyABTAEZH
KAMNZONPEIETYOXWYOaoapPydsednb
ApvEompgoTtvexVvwlXNaRY egd—|1
~deEtzlescogc 2@ L - [ 111 ()
v

Para copiar um texto aperte ctrl+c. Para recortar ctrl+x. Para colar ctrl+v.
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IV — OPCOES DE MIDIA

Para inserir uma imagem click em adicionar midia ou aperte shift+alt+m.

€7 adicionar midia

Paragrafo * B

nﬂE—Avﬁ

Caso ja tenha feito o upload da imagem, selecione a imagem desejada na
biblioteca de midia e aperte inserir na pagina.

Adicionar midia
Enviar arquives  Biblioteca de midia

Filtrar midia Pesquigar

| Todas a3 midsas | | Todas as datas ~ |

Insenr na pagina

Vocé pode usar os campos de tipo de midia, datas e pesquisa para filtrar os
resultados.

Filtrar midia Pesquisar

Todas as midias | ‘ Todas as datas v ‘ |

Caso tenha de fazer o upload, click em enviar arquivos > selecionar
arquivos. Ou arraste o0 arquivo para o centro dessa pagina.

Enviar arquivos  Biblioteca de midia

Solte arquivos aqui para enviar

au

Selecionar arquivos

Tamanho maximo de upload de arquive: 1 ME.
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Feito isso click em biblioteca de midia, selecione aimagem e click em inserir
na pagina.

Adicionar midia
Enviar arquives  Biblioteca de midia

Filtrar midia Pesquigar

| Todas a3 midsas | | Todas as datas ~ |

Insernr na pagina

Alternativamente, click em inserir a partir de URL, digite a URL da imagem e
click em inserir na pagina. So use essa opcao caso Vocé seja o dono ou
usuario registrado do local de onde pegou essa URL de imagem. Caso
contrario, se o site da URL ficar offline ou remover a imagem a mesma sera
retirada da sua loja.

Agdes Inserir a partir do URL
Adicionar midia

Criar galeria ‘ htl’p:_ff

Criar lista de reproducdo Texto do link

de dudio

Criar lista de reprodugdo
de video

Imagem destacada

Inserir a partir do URL

Insenr na pagina
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Os campos marcados e os comandos de copiar, recortar e colar também
podem ser utilizados em imagens. Para ver como usar, olhe a sec¢ao anterior.

B Adicionar midia

Paragrafo B I = £ & = = = &2 =Bl o
== — Ay @ ¢ Q £ 29 C 0

P\ \\N
Illh e |\ \
\EEEEK

Para colocar um video, insira a URL como texto. Funciona com YouTube,
Vimeo e Dailymotion. Essa op¢do € boa para mostrar uma demonstracdo do

produto.

Visual ~ Texto

@ I
%
1]
il
(4]

H
1
>
R <
4]
S o~
Qi
L]
oo~
g m

(L] -

@ SAT SISTEMAS - Como coirigir uma nota em contingéncia? (Update 2020)
Assistitm.. Compartilh...

CORRIGIR %
NOTA FISCALEM = /7
CONTINGENCIA
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Para colocar uma mausica, playlist ou podcast, insira a URL como texto.
Funciona com SoundCloud e Spotfy. Essa opcao é util para vendas de DVDs,
singles, e afins. Lembrando que a loja permite venda de downloads.

B adicionar midia Visual  Texto

Wm ,'s|_|l1,\|||,||||mw\n||||n|||mmmll!m|_u|ﬂ||||ml|l_|!|m|"."

Se vocé clicar no icone marcado pode insserir uma imagem do Slider
Revolution. Basta apertar no + para inserir o slider. Lembrando que o Slider
Revolution é extremamente complexo e so vamos fornescer na
implantacdo o slider da pagina inicial. Demais sliders sdo a parte.

=5

Search Modules ...

3] own Modules

Home Slider 2

(Elelsliy STANDARD

O slider é representado por este codigo.

]
i
™
™
L
MI[
hl

Paragrafo *r B

|

|
J
o

I
o — A vl @ Q ¥ =

[rev_slider alias="home-slider-2"][/rev_slider]
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Na lateral direita vocé pode definir uma imagem destacada. So funciona no
blog. Essa € uma imagem que aparece em algumas redes sociais ao postar o
link da postagem e que fica ao topo da postagem como miniatura.

Imagem destacada i

Cefinir imagem destacada

V — OUTRAS OPCOES

Vocé pode mudar o nome de paginas novas. Nao altere o nome de paginas
prontas do modelo.

So altere o link permanente sobe supervisdo de um especialista de SEO e
sobe sua conta em risco.

Empresa

Link permanente: https://rev.studicadamas.com.br/demonstracac/empresa/ Editar

Se vocé clicar no trago vai ser criada uma linha. Essa opg¢do € so para
separacgdo de textos. Se escrever trés tragos (---) e apertar enter isso também
cria uma linha.

¥

|

>
4
L
<
®]
i
n

11111173717371373713331371713337137131371371713171333

1111111111111371111131311111111111111 11|

Se vocé clicar no simbolo marcado vai criar uma linha de ler mais. Essa
opcéao so funciona para o blog. Basicamente isso gera na pagina um link
escrito leia mais. Tudo que voceé inserir abaixo da linha no editor vai ficar oculto
para o visitante até que ele click em leia mais.

== 6 =

I
w — A v ¢ Q

Parigrafo * B = & = o

=

Jg
n
o

Y
1

11111111131131113111117131131171111131
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Se vocé clicar em texto vai abrir o editor HTML. Existem alguns codigos mais
comuns exibidos em forma de menu, porem so recomendamos 0 uso dessa parte

do editor se vocé entender HTML. N&do vamos ensinar HTML.

Visual Texto

1 adicionar midia

.

b-quote del  ins  img ul | o li || code

more

fechar tags || Slider Revolution

Vocé pode clicar em ? para ver todos os atalhos do teclado. Porem ja

listamos 0s mais praticos nessa documentacao.

Atalhos do teclado

Atalhos padrdo, Ctrl + letra:

Letra Agdo
Sublinhado
Italico
Copiar

Selecionar tudo

Refazer

Atalhos adicionais, Shift + Alt + letra:

Letra Acgdo Letra

1 Titulo 1 2

3 Titulo 3 4

C —x - “
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Agdo
Megrito
Cortar
Colar
Desfazer

Inserir/editar link

Acdo
Titulo 2

Titulo 4
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VI-PUBLICAR

Click em vizualisar alterac8es para ver se esta tudo certo.

Publicar i
Visualizar alteragdes

Em status vocé define como estd trabalhando com a pégina. Publicado
significa que se vocé atualizar as informagdes ficam visiveis ao visitante.
Rascunho significa que vocé vai salvar algo temporario para depois tornar
publico. Revisdo pendente funciona similar a rascunho. Se algo estiver
publico e vocé quiser remover a vizualisagao, use a opgao seguinte.

9 Status: Publicado

Publicado v | ox Cancelar

Publicado x

Fevisdo pendente =
_rREISCLth aio de 2018 as

Visibilidade define quem vai ver pagina. Publico significa que vai estar
visivel a todos. Privado significa que vai estar visivel somente ao editor da
pagina e demais membros de acesso similar.

< Visibilidade: Pablico
® rublico
() Protegida por senha
() Privado

0K  Cancelar

Protegido por senha cria uma pagina visivel atodos, porem que exige uma
senhade acesso por parte do visitante. Isso é util para criar paginas liberadas
apenas mediante pagamento ou inscricdo. Lembrando que tem opc¢ao de venda
de download no e-commerce.

n a m @ Home Empresa Produtos Finalizar Compra Blog Contato Q W, m;
gseulogoﬂpo sa Buscar produtos. Favoritos Minha Conta

Protegido: Empresa

Este conteldo esta protegido por senha. Para vé-lo, digite sua senha abaixo:

Senha: ENTRAR
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Se for uma pagina nova vocé pode clicar direto em salvar como rascunho
para deixar como rascunho e privado ao mesmo tempo. Assim que publicar vocé
deve seguir o mostrado acima.

Publicar

Salvar como rascunho

Em publicar vocé pode agendar uma data para a postagem ficar visivel. So
funciona no blog.

m Publicar imediatamente

43 de‘ 08-ago ‘de| 2020 |,é|s h

24

0K Cancelar

Finalizado tudo, click em publicar, atualizar ou agendar. Lembrando de estar
ciente do status e visibilidade da pagina antes de fazer isso.

Publicar hMover para lixeira Atualizar

Editando uma pégina — Editor padrdo (05-08-2020)
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