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MOVIMENTO DE CAIXA 

 
Operações de Caixa. 
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1. Movimento de Caixa 

 

I – VISUALIZANDO RELATÓRIOS 

Acesse o menu Financeiro e clique em Movimento de Caixa. 

 

Nessa tela é possível visualizar alguns relatórios, caso queira exibir o número 

de cupom e NFE nos relatórios, basta marcar o checkbox conforme 

demonstrado na imagem abaixo. 

 



 

Página 4 
 

II – EXIBINDO RELATÓRIOS 

 

 

1. Caixa Detalhado: Mostra todas as vendas do dia selecionado, a data da 

venda, forma de pagamento, os valores totais e os suprimentos que 

tiveram no caixa. 
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2. Caixa Resumido - Tipo1: Mostra todos os suprimentos e as sangrias que 

foram realizadas no caixa. 

 

 

3. Caixa Resumido - Tipo2: Mostra todos os suprimentos, as sangrias e o 

total das formas de pagamento. 
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4. Caixa – Por Operador: Mostra todas as vendas com o terminal onde foi 

realizada a venda a forma de pagamento e os totais. 

 

5. Caixa – Somente Vendas: Mostra as vendas, forma de pagamento e os 

totais. 

 

6. Resumo diário de Contas: Resumo de todas as contas. 
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III – OPÇÕES PARA FECHAMENTO DE CAIXA  

Em Opções para Fechamento de Caixa é possível visualizar informações sobre 

os caixas abertos. 

 

1. Exibir Caixas Fechados: Exibe os caixas que foram fechados durante o 

período selecionado. 
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2. Exibir Caixas não Fechados: Exibe todos os caixas que estão aberto. 

 

 
 

3. Exibir Quem Operou o Caixa: Exibe qual usuário operou o caixa no 

período selecionado. 
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IV – REALIZANDO FECHAMENTO DO CAIXA 

Clique no botão Fechar o Caixa Atual. 

 

 

Selecione a conta que será lançada e clique em OK. 
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Confirme os lançamentos na conta clicando em SIM. Logo após o sistema irá 

fechar o caixa do dia. 

  

 

V – ESTORNANDO O FECHAMENTO DO CAIXA 

Clique no botão Estornar Caixa Fechado. 

 

Clique em SIM para confirmar o estorno do fechamento do caixa. 
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VI – VISUALIZANDO CANCELAMENTOS 

Selecione a data do movimento e clique em Visualizar Cancelamentos. 

 

 

O sistema vai exibir um relatório mostrando todos as vendas que foram 

canceladas e todos os itens que foram cancelados no caixa. Exibe também os 

valores e qual usuário realizou o cancelamento. 

 

 


